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Herzlich Willkommen

Wir heiRen Sie herzlich willkommen in unserer Kindertagesstdtte St. Nikolaus und St.
Martinus.

In dem hier vorliegenden Wegweiser von A bis Z finden Sie tbersichtlich geordnet alles was
flr unsere gemeinsame Zeit wichtig ist.

Darin sind wichtige Ausziige aus der Kindergartenordnung, der Konzeptionen fiir die
Kindergarten- sowie die Krippengruppen, und weitere organisatorische Informationen
Ubersichtlich gesammelt. Bewahren Sie diese Sammlung gut auf. Sie dient |hnen so als
Nachschlagewerk bei auftretenden Fragen.

Insbesondere fiir die Zeit der Eingewohnung lhres Kindes, finden Sie darin wichtige
Informationen wie z.B. Eingewdhnungsschritte oder die Liste was lhr Kind in unserer
Kindertagesstatte braucht.

Wir freuen uns auf die gemeinsame Zeit mit lhnen und Ihrem Kind.

Das Team der Kita St. Nikolaus und St. Martinus

A

1 Adressen
1.1 Kindertagesstatte

1.1.1 Standort Hausen
Kindertagesstatte St. Nikolaus
Holunderweg 2

86420 Diedorf/Hausen

08238 9553959

1.1.2 Standort Oggenhof

Kindertagesstatte St. Martinus

Am Ringofen 10

86420 Diedorf

Tel: 08238 9922630

Allgemeine E-Mail: kita.st.nikolaus.hausen@bistum-augsburg.de

Trager

Kath. Kirchenstiftung St. Martinus
Biburger Str. 8

86420 Diedorf/Willishausen

Tel: 08238/2360
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Durch Amtshilfevereinbarung verwaltet durch:
KiTa-Zentrum St. Simpert

Hafnerberg 2

86152 Augsburg

1.2 Kontaktdaten Datenschutz Bistum Augsburg
1.2.1 Datenschutzbeauftragter

Diozese Augsburg

Fachbereich Datenschutz

H. Stefan Frihwald

Fronhof 4

86152 Augsburg

Tel.: 08212/3166-8380/8383

Mail: datenschutz@bistum-augsburg.de

1.2.2 Datenschutzaufsicht

Dib6zesandatenschutzbeauftragter
Leiter der Datenschutzaufsicht

H. Jupp Joachimski
Kapellenstralle 4

80333 Minchen

Tel.: 089/21371796

Mail: jjoachimski@eomuc.de

Unser Gruppenangebot

Wir betreuen in der Kita St. Nikolaus 80 Kinder in zwei Krippengruppen mit je 15 Patzen und
zwei Kindergartengruppen mit je 25 Platzen.

In der Kita St. Martinus in Oggenhof betreuen wir eine Kindergartengruppe mit maximal 25
belegbaren Platzen.

Die Kita St. Nikolaus nimmt Kinder mit erhohtem Férderbedarf auf. (6 mogliche Platze)

2 Aufsichtspflicht

Unser gesetzlicher Auftrag besteht darin, die Kinder zu erziehen, zu bilden und zu betreuen,
dabei GUbernimmt das padagogische Personal im Auftrag des Tragers die Aufsichtspflicht. Die
Aufsichtspflicht (iber das Kind beginnt und endet mit der direkten und persdnlichen Ubergabe
an das Personal bzw. die Personensorge-berechtigten.

Bitte begleiten Sie lhr Kind deshalb morgens in den Gruppenraum. Wenn Sie uns das Kind
Ubergeben haben, kdnnen wir unsere Aufsichtspflicht wahrnehmen. Besonders im Garten ist
es sehr wichtig, dass sich Ihr Kind bei uns verabschiedet, so kénnen wir einen Uberblick tiber
bereits abgeholte Kinder behalten. Wenn Sie |hr Kind abgeholt haben, sollten Sie das
Kindergartengeldnde zeitnah verlassen. Sollte lhr Kind einmal von einer anderen Person
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abgeholt werden, ist es ratsam, uns diese vorher vorzustellen bzw. Bescheid zu geben. Im
Zweifelsfall lassen wir uns auch den Ausweis zeigen. Wir brauchen in jedem Fall lhre
Unterschrift in den Akten, wer auBer Ihnen noch abholberechtigt ist. Die Aufsichtspflicht auf
dem Weg von und zur Kita liegt bei den Eltern. Bei Aktionen und Festen in der Einrichtung, an
denen Eltern und Geschwisterkinder teilnehmen, haben auch die Eltern die Aufsichtspflicht.

In § 22 SGB VIl (Sozialgesetzbuch) ist geregelt, dass Kinder in der Kindertageseinrichtung zu
gemeinschaftsfahigen und eigenstandigen Personlichkeiten erzogen werden sollen. Diesem
Auftrag konnen wir als padagogische Fachkrafte nur gerecht werden, wenn wir den Kindern
in einem kontrollierten Umfang die Gelegenheit geben, ohne standige Aufsicht zu spielen. Dies
bezieht sich z. B. auf Nebenrdume, Flure sowie den Garten.

Hierbei sind wir uns selbstverstandlich jederzeit unserer Aufsichtspflicht bewusst. D.h. fiir uns,
dass wir nur bis zu 5 Kinder dort spielen lassen, die bereits ein Verstandnis fir Regeln
aufgebaut haben und untereinander keine Konflikte haben. Dies sind zumeist schon altere
Kinder bzw. Vorschulkinder. Zudem stellen wir sicher, dass die Bereiche abgeschlossen und
sicher sind. Es ist geklart, welche padagogische Fachkraft zustandig ist, diese sieht ca. alle 10
Minuten nach den Kindern.

B

3 Bring- und Abholzeit

Die Kernzeit ist von 8.30 bis 12.00 Uhr, in der Krippe bis 11.45 Uhr festgesetzt. In dieser Zeit
gibt es keine Bring- und Abholzeiten. Um 8.30 Uhr beginnen wir mit unserer padagogischen
Arbeit, deswegen bitten wir Sie, dass Sie Ihr Kind bis zu diesem Zeitpunkt in die Gruppe
bringen.

Von 13:00 Uhr bis 14:00 Uhr wird im Kindergarten eine ruhige Spielezeit angeboten, in der
sich die Kinder vom Vormittag erholen kdonnen.

Bitte holen Sie Ihr Kind nicht vor der Abholzeit oder in der Ruhezeit ab.
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Beitrage

4.1 Mittagessen

taglich

taglich Kosten Kosten
4-5 Stunden 173,00¢ 4-5 Stunden 116,00€
5-6 Stunden 188,00€ € Stund 197 00€
6-7 Stunden 203,00€ -0 >tunden ’
7-8 Stunden 218,00€ 6-7 Stunden 138,00¢
8-9 Stunden 233,00€ 7-8 Stunden 149,00€
10 Stunden 248,00€ 8-9 Stunden 160,00€

9-10 Stunden 171,00€

Mittagessen 66,50€ pauschal monatlich Essensbeitrag Kindergarten:

Brotzeitgeld  6,00€ 1x wochentlich 18,60€ im Monat
2x wochentlich 37,20€ im Monat
3x wochentlich 55,80€ im Monat
4x wochentlich 74,40€ im Monat

5x wochentlich 93,00€ im Monat

St. Martinus: Mittagessen (Mo-Do)

Der Mittagessessensbeitrag ist eine Pauschale und ist daher fir zwolf Monate zu entrichten.
Die SchlieRzeiten und 10 Tage Fehlzeit sind darin berticksichtigt. Krankheitszeiten lhres Kindes
ab drei Wochen am Stlick kdnnen riickerstattet werden. Sie konnen die Riickerstattung mit
einem Formular beantragen und bei der Leitung abgeben (ist im Eingangsbereich zu finden)

4.2 Beitragsiibernahme

In dem Jahr in dem das Kind das dritte Lebensjahr vollendet, erhalt es ab September des Jahres
einen Beitragszuschuss durch den Bayerischen Staat, von maximal 100 Euro. Dies wird von
unserer Verwaltung automatisch angelegt und muss nicht extra beantragt werden.
Einkommensabhangig kénnen bei jiingeren Kindern Beitrage vom Staat libernommen werden,
jedoch muss dies selbst beantragt werden unter: Zentrum Bayern Familie und Soziales,
Homepage: www.zbfs.bayern.de/familie/krippengeld. Der Zuschuss wird direkt an die Eltern
ausbezahlt, das heilt, dass der Beitrag ganz normal von uns erhoben wird.

5 Buchungszeiten/ Umbuchungen

Die gebuchten Zeiten seitens der Eltern gelten grundsatzlich fiir ein Kindergartenjahr.
Umbuchungen ermdoglichen wir mit einer Frist von 6 Wochen zum 01.09. zum 01.10. sowie
zum 01.03. eines Jahres.
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In dringenden Notfadllen entscheidet die Leitung, durch Abgleich des vorhandenen
Personalschliissels und bei Bedarf in Absprache mit dem Trager, ob eine Hoherbuchung
auBerhalb dieser Regelung moglich ist. Eine regelmaRige Nutzung ist dringend notig um
Riickbuchungen unsererseits zu vermeiden. Bei mehrmaliger Uberziehung der Buchungszeit
kann der Trager eine hohere Buchungszeit fordern.

E

6 Eingewohnungszeit

Damit Sie, liebe Eltern und ihr Kind in unserer Einrichtung gut ankommen kénnen, bieten wir
bereits im Vorfeld der Eingewéhnung mehrere Veranstaltungen an. Dazu zahlt der Tag der
offenen Tir, Hausbesichtigungsmoglichkeiten, Anmeldegesprache mit Spielmaoglichkeit flr das
Kind, einen Informationselternabend, Schnupperbesuche sowie ein
Willkommenselterngesprach fir die Eltern der Kindergartenkinder.

In der Eingewdhnungszeit ist es uns sehr wichtig, zu Ihnen und lhrem Kind eine gute Beziehung
aufzubauen und so ein Vertrauensverhdltnis fiir eine gelingende Zusammenarbeit
grundzulegen. Damit ein guter Ubergang in gemeinsamer Verantwortung mit lhnen gelingen
kann, nehmen wir die Kinder in der Regel mit Schulbeginn staffelweise auf. Gepragt sind die
ersten Tage und Wochen durch tagliche, individuelle Absprachen. lhr Kind gewinnt so
schrittweise immer mehr Sicherheit bezlglich der Ablaufe des Gruppenalltages und baut
Beziehungen zu uns und den Kindern auf. Eine gelungene Eingew6hnung starkt ihr Kind fir
das Leben denn es eignet sich wichtige Bewaltigungsstrategien fir Verdanderungen im Leben
an, auf die es spater zurlickgreifen kann. Achtsame Begleitung lohnt sich!

6.1 Krippe

Bei der Eingewdhnung unserer Krippenkinder orientieren wir uns am ,Berliner
Eingewdhnungsmodell“. Wir legen groRen Wert darauf, dass sich jedes Kind nach seinen
individuellen Bedirfnissen, in Begleitung einer festen Bezugsperson, schrittweise in die
Kleingruppe eingewdhnen kann.

Dies bedeutet, dass Sie sich als Eltern ausreichend Zeit fiir die Eingewohnungsphase einplanen
missen und wir uns am ,Tempo des Kindes“ orientieren. Da wir mit dem
Bezugserziehersystem arbeiten, bekommt jedes Kind vom 1. Tag an eine Bezugserzieherin an
die Seite, welche dem Kind die nétige Unterstiitzung und Sicherheit, bei der Bewaltigung der
EingewOhnung gibt.

Das Ziel der Eingewohnung ist die angstfreie Trennung zwischen dem Kind und der
Bezugsperson. Das Kind lernt, dass die Bindung zu den Eltern trotz zeitlicher und raumlicher
Trennung bestehen bleibt.
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1. Grundphase: 3 Tage

Unsere EingewOhnung startet immer an
einem Dienstag, damit die bestehenden
Kinder der Gruppe nach dem Wochenende
noch gut am Montag ankommen kénnen.
Sie kommen an den ersten drei Tagen mit
Ihrem Kind flir etwa 1 Stunde in die
Einrichtung und gehen dann wieder nach
Hause. Es findet kein Trennungsversuch
statt. Die Bezugserzieherin beobachtet das
Kind und nimmt vorsichtig Kontakt auf. Sie
als Eltern sind eher passiv, schenken lhrem
Kind jedoch Aufmerksamkeit, wenn es diese
benotigt (z.B. braucht Trost, weil es sich weh
getan hat). Ihr Kind hat in den 3 Tagen die
Moglichkeit, die neue Umgebung
kennenzulernen. Bitte verlassen Sie in der
Eingewéhnungszeit nie einfach den
Gruppenraum, ohne dies mit der
Bezugserzieherin abgesprochen zu haben.

2. Der erste Trennungsversuch

Sie kommen mit lhrem Kind, wie in den
letzten drei Tagen, in die Gruppe und setzten
sich noch fir etwa 30 Minuten mit in den
Gruppenraum. Unter Absprache mit der
Bezugserzieherin verabschieden Sie sich von
Ihrem Kind und verlassen den Gruppenraum
flir ca. 10-20 Minuten. Sie bleiben in der
Einrichtung in einem separaten Raum und
lassen etwas Personliches fir lhr Kind da
(z.B. Schal von Ihnen, Schnuller, Kuscheltier).
Falls das Kind untrostlich weint und sich
nicht beruhigen lasst, werden Sie in die
Gruppe zurtickgeholt. Nachdem Sie nach der
Trennung zurlick in den Gruppenraum
gekommen sind, gehen Sie gemeinsam mit
Ihrem Kind wieder nach Hause.

3. Stabilisierungsphase

Die Eingewohnungszeit dauert in der Regel
zwischen 2 und 4 Wochen, kann ganz
individuell, je nach Kind, aber auch langer
dauern. Die Trennungsphase wird langsam
ausgedehnt und taglich gesteigert. Sie
bleiben vorerst noch in der Einrichtung.
Hierflir konnen Sie sich gerne etwas zu Lesen
mitbringen.

4. Schlussphase
Ab einer Trennungszeit von ca. 2 Stunden

dirfen Sie die Einrichtung verlassen, miissen
jedoch jederzeit flir uns erreichbar sein.

Die Eingewdhnung ist beendet, wenn sich
das Kind mit dem Trennungsschmerz schnell
von der Erzieherin trosten lasst und sich auf
ein Spiel einlassen kann. Ab diesem
Zeitpunkt kann auch mit dem Mittagsschlaf
begonnen werden.

Wichtig zu wissen:

Jedes Kind ist einzigartig und durchlduft damit ganz individuell verschiedene Phasen der
Eingewohnung. In den ersten Monaten der Vertrautheitsphase ist es normal, dass Kinder noch

emotional auf die Verabschiedung reagieren und erst nach einiger Zeit keine
EingewOhnungsschwierigkeiten mehr aufweisen.
Bitte denken Sie daran in der Eingewdhnungszeit:

e keine Verdnderungen/Umstellungen Zuhause (z.B. Flasche oder Schnuller

abgewdhnen)

e planen Sie genug Zeit fir die Eingewdhnung ein (mindestens 2-4 Wochen)

e drdngen Sie lhr Kind nicht zum Spielen, sondern geben Sie Ihrem Kind die nétige Zeit
zu beobachten
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e Dbitte verlassen Sie in der Eingewdhnungszeit nie einfach den Gruppenraum, ohne dies
mit der Bezugserzieherin abgesprochen zu haben

e wenn Sie den Raum verlassen, ist es wichtig, dass Sie sich von lhrem Kind
verabschieden, auch wenn das Kind Trennungsschmerz zeigt und zu weinen beginnt

e bei Unsicherheiten oder Fragen sprechen Sie bitte immer sofort das Personal der
Kinderkrippe an

e esdirfen keine Fotos von anderen Kindern im Gruppenalltag gemacht werden

6.2 Kindergarten

Sie werden mit ihrem Kind behutsam von uns begleitet. Um eine individuelle Betreuung in der
Eingewohnungsphase ermdglichen zu kénnen, werden in einem ersten Kennenlerngesprach
die Gewohnheiten, bisherigen Erfahrungen und Eigenheiten ihres Kindes ausgetauscht.
Orientiert am Eingewdhnungsmodell der Krippe, lernen wir in den ersten drei Tagen der
Begleitung des Kindes, durch die Eltern die Bedirfnisse des Kindes kennen und bauen eine
Beziehung auf, die dem Kind fiir die Trennungszeiten von den Eltern eine verlassliche Basis
anbietet.

Im Vergleich zum Krippenkind ist ein Kindergartenkind kognitiv und emotional schon so weit
entwickelt, dass es die Eingewohnungsschritte etwas zligiger durchlaufen kann. Schritt fir
Schritt wird die Betreuungszeit an das Bediirfnis und das Wohlbefinden der Kinder angepasst,
bis spdtestens in acht Wochen das Kind in der Lage ist, die gebuchte Zeit in voller Lange in
Anspruch zu nehmen.

6.3 Eingewohnung von Geschwisterkindern

Damit die Eingewdhnung von Geschwisterkindern auch gut gelingt sind folgende Schritte zu
bericksichtigen:
v Information der Eltern (iber die Vorgehensweise in unserer Einrichtung, siehe auch
unter Geschwisterkinder nachzulesen.
v’ evtl. Angste der Eltern werden von uns angehért, ernst genommen und gemeinsam
bearbeitet.
v bei gleichzeitiger Aufnahme von Geschwisterkindern in unterschiedlichen Gruppen,
braucht jedes Kind seine eigene, begleitete Eingewdhnungsphase mit einem Elternteil,
das kénnte z.B. auch zeitversetzt stattfinden oder durch beide Elternteile.

Wichtig!

Jedes Kind hat das Recht, unabhédngig seines Familiensystems unsere Bildungsangebote
nutzen zu kénnen und seine eigenen Entwicklungswege zu gehen. Sollte bei gleichzeitiger
Betreuung von Geschwisterkindern in einer Gruppe eine bestmoglichste Entwicklungs-
forderung durch das Personal nicht moéglich sein, werden wir uns vorbehalten Korrekturen
vorzunehmen, damit Geschwisterkinder gleiche Bildungschancen in unserer Einrichtung
erhalten.

6.4 Die Rolle der Eltern bei der Eingewohnung

Sie, liebe Eltern spielen eine entscheidende Rolle beim Gelingen der Eingewdhnung ihres
Kindes. Wir bitten Sie ihr Kind in seinen Eingliederungsbemiihungen wie folgt zu unterstitzen:

10
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e durch das Einplanen von ausreichend Eingewohnungszeit, ca. vier Wochen in der
Krippe und ca. zwei Wochen im Kindergarten.

e durch regelmaRiges Bringen sowie Plnktlichkeit beim Bringen und Abholen,
vermitteln Sie Sicherheit.

e durch das Mitgeben sogenannter Ubergangsobjekte, z.B. ein Halstuch der Mutter, ein
Fotobuch mit Bildern der Familie, ein Kuscheltier oder Kuschelkissen des Kindes,
erleichtern Sie die Trennungsphasen.

e durch ausreichend Ruhephasen Zuhause, geben Sie Ihrem Kind Zeit, diesen wichtigen
Entwicklungsschritt aufzuarbeiten.

e durch das Vertrauen in lhr Kind, dass es diesen Ubergang bewiltigen wird.

e durch Gelassenheit, wenn es nicht gleich so lauft wie in Ihren Vorstellungen, geben Sie
ihrem Kind Zeit und bedrangen es nicht.

e durch Loslassen, geben Sie dem Kind innerlich die Erlaubnis sich von Thnen abzulésen
und diesen Schritt zu gehen.

e durch Vertrauen in die Bezugserzieherin und das Gruppenpersonal Ihres Kindes.

e indem Sie den Abschied kurzhalten und nicht unnétig in die Lange ziehen, reduzieren
Sie, laut wissenschaftlicher Untersuchungen den Stress ihres Kindes.

Ihr Kind dankt ihnen dafiir, denn ohne diese wichtigen Schritte Ihrerseits wird die
Eingewéhnung erschwert werden.

6.5 Elternhospitation

Hospitation heifst: ,,als Gast zuhéren und zusehen”; ,zu Gast sein”
Um unser Geschehen im Kindergarten fir Sie transparenter zu machen, bieten wir lhnen eine
Hospitation in der Gruppe lhres Kindes an. Hier haben Sie die Moglichkeit durch die
Beobachtung lhres Kindes einen kleinen Einblick in den Kindergartenalltag, in die ,Welt lhres
Kindes” (Spiel, Gestaltung, Freude, Konflikte, usw.) zu bekommen.

Zu Beginn einer Hospitation findet ein Vorgesprach mit dem Gruppenpersonal statt, um einen
geeigneten Zeitpunkt zu finden und um die Hospitationsregeln zu verinnerlichen. Die
eigentliche Hospitation findet wahrend dem Freispiel statt und dauert maximal 1,5 Stunden.
AbschlieBend werden eventuell auftretende Fragen von Ihnen in einem Reflexionsgesprach
bearbeitet.

6.6 Elternmitarbeit

Bei uns haben Sie die Méglichkeit, sich einzubringen, Aktionen mit den Kindern durchzufiihren
oder daran teilzunehmen. Aktionen kdnnen zum Beispiel sein: Adventskranz binden,
Platzchen backen, Kinderschminken im Fasching, Osternester gestalten, usw.

Wir sehen lhre Mitwirkung als Bereicherung fiir den Kita-Alltag und wirden uns Uber lhre
Initiative freuen.

11
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6.7 Der Elternbeirat

Der Elternbeirat hat eine aktive Rolle in der Mitgestaltung des Einrichtungs- und
Bildungsgeschehens unseres Hauses inne. Er ist Vermittler in Elternfragen, hat eine beratende
Funktion, wird lber wichtige Entscheidungen zeitnah informiert und hilft bei Vorbereitung,
Organisation und Durchfiihrung von Aktionen und Festen.

Der Elternbeirat wird jahrlich zu Beginn des Kindergartenjahres im Rahmen einer
Elternveranstaltung nach demokratischen Richtlinien gewahlt. Idealerweise sollte es
mindestens einen Vertreter pro Gruppe geben. Der Elternbeiratsvorstand ladt zu den
Sitzungen ein. Diese sind normalerweise 6ffentlich.

7 Essenim Kindergarten

7.1 Brotzeit und Getranke

Im Kindergarten und in der Krippe machen wir Brotzeit, jeder Gruppe bestimmt mit den
Kindern ob eine gemeinsame oder gleitende Brotzeit angeboten wird.

Die Brotzeit der Krippenkinder wird von der Einrichtung gestellt und unsere Kdchin bereitet es
fiir die Kinder zu. Gemeinsam in geselliger Runde wird dann gegessen. Im Kindergarten bringt
jedes Kind seine Brotzeit selbst mit. In jeder Gruppe wird nach dem Morgenkreis gefriihstlickt.
Die Kinder werden beim Herrichten und Tisch decken miteinbezogen.

Wir legen besonderen Wert auf eine gesunde Erndahrung in entspannter Atmosphare. Bitte
geben Sie lhrem Kind deshalb eine abwechslungsreiche und gesunde Brotzeit mit, keine
SuRigkeiten. Das Essen sollte moglichst in Brotzeitdosen verpackt sein, um unnétigen Mll zu
vermeiden. Getrdanke, wie Wasser und ungesifRter Tee, wird jederzeit in den Gruppen
angeboten. Als Erganzung zum mitgebrachten Friihstlick stellen wir regelmaRig einen Obst-
und Gemiseteller, sowie Joghurt und Milch vom Projekt ,,Schulobst” zur Verfligung. Hier
greifen alle Kinder gerne zu.

Grundsatzlich gilt bei allen Mahlzeiten in unserer Kindertagesstatte, dass Kinder die satt sind
und nicht aufessen wollen respektiert, also nicht zum Aufessen gezwungen werden.
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7.2 Mittagessen

& a0
Die Menii-Manufaktur
Hofmann®
Wir werden derzeit in Oggenhof von der
Kinderheimkiiche in Baschenegg und in Hausen von der Firma Hofmann mit warmem,
abwechslungsreichem, qualitativ hochwertigem Mittagessen beliefert.

Unser Kichenteam in St. Nikolaus erstellt den wdchentlichen Speiseplan und bereitet die
Speisen im Kombi-Dampfer vor Ort zu. Zusatzlich wird Salat, Rohkost oder eine Nachspeise
angeboten.

Die Teilnahme am Mittagessen ist im Kindergarten freiwillig in der Krippe verpflichtend.
Buchungsmoglichkeiten sind jeweils zum 1. September, 1. Oktober und 1. Marz maoglich. Die
Kinder erhalten Getranke im Kindergarten. Die Auswahl besteht aus Mineralwasser,
Leitungswasser und Tee aus dem Teeladen Diedorf.

Alle Kinder, die das Mittagessen gebucht haben, erhalten bei uns ein abwechslungsreiches,
warmes Mittagessen. Die Krippenkinder essen bereits um 11.00 Uhr, das Mittagessen fiir die
Kindergartenkinder beginnt um 11.45 und 12:30 Uhr in 2 Essgruppen.

Die Kindergartenkinder helfen beim Tischdecken mit und gestalten den Mittagstisch
ansprechend mit Tellern, Besteck, Glasern und Servietten.

Vor dem Essen legen wir Wert darauf, dass alle Kinder die Hande waschen. Am Tisch sprechen
wir ein Tischgebet, dann kdnnen sich die Kinder selbst schopfen, um so die Selbstandigkeit zu
fordern. AuRerdem lernen die Kinder dabei, sich selbst besser einschatzen zu kénnen.

Die Kinder werden dazu angeleitet, Tisch- und Esskultur einzuiliben, z. B. mit Messer und Gabel
umgehen, sich Zeit lassen beim Essen und gut kauen, den Mund abwischen. Die Erzieherinnen
setzen sich mit an den Tisch und essen eine kleine padagogische Portion mit, so fungieren sie
als Vorbilder fur die Kinder.

Bei allen Essensangeboten werden die hygienischen Standards im Sinne der
Lebensmittelhygieneverordnung (LMHV) eingehalten.

Wir gehen individuell auf Kinder mit einer Nahrungsmittelallergie ein und lassen uns in die
Notfallbehandlung dieser Kinder einweisen.

7.3 Gesundes Friihstiick

Einmal im Monat bitten wir Sie, Liebe Eltern um einen Beitrag zum gesunden Friihstlicksbuffet.
Aushadnge mit ndheren Informationen hierzu finden Sie dann an lhrer Gruppenpinnwand. In
Ihren Aufnahmeunterlagen finden Sie die Lebensmittelhygiene-verordnung (LMHV) die es
dabei zu berlicksichtigen gilt. Vielen Dank!
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8 Fehlzeiten/Krankheiten

Ihr Kind muss zuverlassig entschuldigt werden, wenn es die Kindertagesstatte nicht besucht.
Gerne kdnnen Sie das auch Uber unsere Kita App ,,Stay Informed” machen. Bei einer langeren
unentschuldigten Fehlzeit, erlischt der Anspruch auf den Kita-Platz. Sollte lhr Kind erkrankt
sein, bitten wir Sie, uns kurz telefonisch liber die Art der Erkrankung zu informieren.

Bei ansteckenden Krankheiten, auch von Eltern oder Geschwistern, miissen Sie uns umgehend
kontaktieren. Beachten Sie dazu auch die Anlage 5 lhres Betreuungsvertrages beziiglich des
Infektionsschutzgesetzes (IfSG).

Einen Hinweis auf ansteckende Krankheiten innerhalb der Kindertagesstatte finden Sie im
Eingangsbereich des Kindergartens. Eine langere Abwesenheit des Kindes (z.B. Urlaub) sollte
uns vorzeitig bekannt gegeben werden, um unsere Gruppenplanung mit den Kindern zu
erleichtern.

G

9 Geburtstag

Das Geburtstagskind feiert bei uns seinen Ehrentag mit der ganzen Gruppe.

AnschlieBend werden die vom Geburtstagskind mitgebrachten Leckereien (z.B. Butterbrezen,
Kuchen, Muffins, etc.) verzehrt. Sprechen Sie bitte rechtzeitig mit dem Gruppenpersonal den
Termin ab, sowie die geplanten Speisen die Sie planen mitzubringen. Damit dieser Tag fir ihr
Kind ein ganz besonders schones Erlebnis wird, bitten wir Sie keine Geschenke fiir die Kinder
mitzubringen. So wird Konkurrenzdruck und Konsumdenken vermieden.

10 Geschwisterkinder

Da Geschwisterkinder auf ihre spezielle Weise aufeinander eingespielt sind und bestimmte
Rollen im Familiengefiige innehaben, ist es fiir sie eine wichtige Entwicklungschance in der
Kindertagesstatte neue Positionen zu erleben und Freunde zu finden, unabhangig ihres
Familiensystems. Deshalb sind wir bei der Gruppeneinteilung im Kindergarten bemiht,
Geschwisterkinder unterschiedlichen Gruppen zuzuordnen. ErfahrungsgemaR profitieren die
Kinder daraus und erleben sich als eigenstdandige Person. Dies fordert ihre Selbststandigkeit
und bringt eine Starkung ihres Selbstbewusstseins mit sich. In Elterngesprachen beraten wir
die Eltern dahingehend um eine gemeinsame positive Haltung zum Wohl der Kinder dafir
herzustellen. Dabei sind wir offen fiir die Angste und Sichtweisen von Eltern und suchen im
Einzelfall nach gangbaren Losungen. Lesen sie dazu auch unter Eingew6hnungszeit. Die
Einteilung von Zwillingen ist flir uns nochmals eine besondere Situation und wird individuell
mit Ihnen gemeinsam entschieden. Besonders in der Krippe lassen wir hier die Kinder gerne
zusammen in der Gruppe.
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K

11 Kleidung

Bei uns wird gebastelt, getobt, gematscht und vieles mehr. Bitte denken Sie daran ihrem Kind
pflegeleichte, strapazierfahige und bequeme Kleidung anzuziehen, in der es sich frei bewegen
kann und schmutzig werden darf. Unter ,Was braucht mein Kind in der KiTa” finden Sie die
Auflistung aller Bekleidungsstiicke die lhr Kind fiir den Alltag in unserer KiTa braucht. Ihr Kind
bendtigt im Kindergarten Hausschuhe, die fest am Full sitzen. Denken Sie daran, dass
KinderfiiRe wachsen. Die Hausschuhe sollten bequem zum Spielen und Herumlaufen und auf
die Jahreszeit abgestimmt sein. Achten Sie darauf, dass lhr Kind der Jahreszeit entsprechend
gekleidet ist und deponieren Sie alles in der Garderobe, damit wir jederzeit nach draufRen
gehen kdonnen. Im Sommer ist es wichtig, dass Ihr Kind eine Kopfbedeckung hat und bereits zu
Hause Uberall eingecremt ist. Kinder, die den ganzen Tag in der Einrichtung sind, kdnnen wir
bei Bedarf nochmal nachcremen.

12 Krankheiten - Infektionsschutz, Hygiene und Sicherheit

Personal und Eltern sind Uber meldepflichtige Krankheiten des Infektionsschutz-gesetzes
(IfSG) unterrichtet und verpflichten sich, die Leitung bzw. das Personal im Falle einer
Erkrankung zu unterrichten. Das Gesundheitsamt erhdlt in manchen Fallen eine Meldung
dariiber (z.B. Lause, Keuchhusten 0.3.)

Uber den Arbeitsschutzbeauftragten der Didzese Augsburg wurden mehrere benannte
Sicherheitsbeauftragte im  Personal geschult. Das Gesundheitsamt und die
Lebensmittelliberwachung kontrollieren regelmaRig unsere Einrichtung.

So sichern wir aktuelle Qualitatsstandards in Bezug auf Hygiene, Sicherheit und
Infektionsschutz. Haben Sie liebe Eltern Fragen zu Hygiene, Sicherheit und Infektionsschutz
kommen Sie gerne auf uns zu.

P

13 Portfolio — Der Schatzordner

Fiir jedes Kind wird ein sogenanntes ,Schatzbuch” (Portfolio) angelegt. Bei dieser Form der
Entwicklungsdokumentation bestimmen die Kinder selbst tGber die Handhabung und Inhalte
im Sinne der Partizipation. Darin werden individuelle Meilensteine, Lernschritte und andere
fiir das Kind wichtige Lebensereignisse festgehalten. Fortschritte und Starken werden durch
diese Arbeit den Kindern bewusstgemacht.
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14 Sauberkeit und Pflege

B

Zu unseren Betreuungsaufgaben gehort auch die Sauberkeitspflege. Der Schutzauftrag spielt
im Pflegebereich eine grolRe Rolle - insbesondere die Wahrung der Intimitat. Mehr dazu finden
sie in der Kindergartenkonzeption zum Schutzauftrag und im Schutzkonzept.

Das Hauptaugenmerk der Sauberkeitserziehung liegt bei lhnen, wir unterstitzen und
begleiten Sie dabei.

14.1 In der Krippe

Der Bereich der Sauberkeitsentwicklung und Pflege nimmt im Krippenalltag einen zentralen
Raum ein. Wahrend der ersten Woche der Eingew6hnungszeit wickeln die Eltern im Beisein
einer Erzieherin ihr Kind, bis das Kind bereit ist, sich von der Erzieherin wickeln zu lassen. Das
Kind entscheidet dabei, von welcher Erzieherin es sich wickeln lassen mochte. Die
Pflegesituation spielt eine wichtige Rolle beim Beziehungsaufbau und der Beziehungspflege.
Wichtige soziale Fahigkeiten werden durch die intensive Zuwendung erlernt. Kinder lernen
auch in lhrem individuellen Entwicklungstempo, nach und nach immer mehr Verantwortung
fir ihre Gesundheit und das eigene korperliche Wohlbefinden zu Gbernehmen. Sie lben
grundlegende HygienemaBBnahmen, ihren eigenen Kérper betreffend, ein. Dazu zahlt unter
anderem der moglichst selbststandige Toilettengang, das Handewaschen und das sich
selbststdandig An- und Ausziehen. Die Kontrolle tGber die Harnblase und den SchlieBmuskel sind
Reifungsprozesse, die individuell verlaufen. Wir lassen dem einzelnen Kind Zeit fiir seine
Entwicklungsschritte und schaffen fir die Pflegesituation eine entspannte, achtsame und
druckfreie Atmosphare. Sie liebe Eltern versorgen uns mit entsprechender Kleidung und
Pflegeutensilien sowie Einmalwickelunterlagen. Siehe dazu auch unter: Was braucht mein
Kind in der Krippe?

Gerne sprechen wir mit lhnen auch Uiber passende Rituale von Zuhause Uber die individuellen
Entwicklungsschritte und Reifungsprozesse ihres Kindes.

14.2 Im Kindergarten

Auch im Kindergarten nimmt der Bereich der Sauberkeitsentwicklung und Pflege Raum ein.
Die Kontrolle Uber die Harnblase und den SchlieBmuskel ist in der Regel zwischen dem dritten
und vierten Lebensjahr soweit gereift, dass die Kinder sauber sind. Wir unterstitzen die Kinder
in diesem Entwicklungsschritt in enger Absprache mit Ihnen.
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15 Schlafen in unserer Kindertagesstatte

Schlafen ist ebenso wie Essen, eine biologische Notwendigkeit. Wissenschaftler weisen darauf
hin, wie wichtig es fir die gesunde korperliche sowie geistige Entwicklung von Kindern ist, dass
sie ihrem Schlafbedirfnis nachkommen kénnen. Kinder, die spiiren, dass von aullen kein
Druck beziglich ihrer Schlafgewohnheiten ausgelibt wird, konnen ein gesundes Korpergefihl
entwickeln. Daher wird in unserer Kindertagesstatte niemand aus dem Schlaf gerissen oder
am Schlafen gehindert.

15.1 Schlafen in der Krippe

Um der unterschiedlichen Bediirfnislage von Kindern beim Schlafen gerecht zu werden, sind
unsere Krippen-Schlafrdume mit verschiedenen Schlafmoglichkeiten altersentsprechend
bestlickt. Wir schaffen in der Mittagszeit eine ruhige und harmonische Atmosphare im ganzen
Haus, in der sich die Kinder geborgen fiihlen konnen. Unsere Erzieherinnen achten darauf,
dass

e Kinder bei Bedarf vor dem Schlafen gewickelt werden.

e sich die Kinder ihren Schlafplatz selbst auswahlen kénnen.

e die Kinder sich bis auf die Unterwasche ausziehen und evtl. benétigte Schlafsacke von
den Eltern zur Verfligung gestellt werden.

e sie die Kinder in die Ruhezeit hineinfihren, z.B. mit Entspannungsmusik.

e die individuellen Bediirfnisse der einzelnen Kinder im Vordergrund stehen, z.B.
Schlafplatz, Bettzeug, Ubergangsobjekte.

e sie mit Ritualen die Kinder begleiten, die nicht schlafen (z. B. Massagen, Bilderbicher
betrachten, Geschichten horen).

e sie selbst Ruhe ausstrahlen.

e sie einzelne Kinder, die eine Unterstlitzung bendétigen, um zur Ruhe zu kommen,
liebevoll zugewandt begleiten.

o Ubergangsobjekte wie Kuscheltiere und Kissen mitbringen lassen.

e sie den Raum vorher gut liften, abdunkeln und eine Stimmungsbeleuchtung
einschalten (z. B. Lavalampe, Salzkristall Lampe)

e einzelne Kinder, die nicht mehr schlafen, sich leise im Gruppenraum beschaftigen
kénnen.
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15.2 Schlafen im Kindergarten

Wichtig ist uns, dass Kinder in unseren Raumen Ruhepldtze und Schlafgelegenheiten wie
Matratzen, Matten und Sofas vorfinden, auf denen sie in der Mittagszeit zur Ruhe kommen
oder schlafen kdnnen. Wir schaffen dazu eine ruhige und harmonische Atmosphdare im ganzen
Haus, in der sich die Kinder geborgen fiihlen kénnen. Unsere Erzieherinnen achten darauf,
dass

e sie die Kinder in die Ruhezeit hineinfiihren (z. B. mit einer Entspannungs- oder
Stilletibung oder einer Geschichte).

e die individuellen Bedirfnisse der einzelnen Kinder im Vordergrund stehen (z.B.
Schlafplatz, Bettzeug, Ubergangsobjekte).

e sie mit Ritualen die Kinder, die nicht schlafen, begleiten (z. B. Massagen, Bilderblicher
betrachten, Geschichten horen).

e sie selbst Ruhe ausstrahlen.

e sie einzelne Kinder, die eine Unterstiitzung bendtigen, um zur Ruhe zu kommen,
liebevoll zugewandt begleiten.

o Ubergangsobjekte wie Kuscheltiere und Kissen mitbringen lassen.

e sie den Raum vorher gut liiften und abdunkeln.

16 SchlieRtage

Der Kindergarten ist im Rahmen der gesetzlichen Vorgaben wie folgt geschlossen: in den
Weihnachtsferien 2 Wochen, 3 Wochen im August, an einigen Fenstertagen sowie an 2 - 5
Konzeptions- bzw. Teamfortbildungstagen. Die genauen Termine bekommen Sie immer im
September/Oktober fiir das gesamte Kita-Jahr.

T

17 Tagesablauf

Ein Gberschaubar strukturierter Tagesablauf starkt die Kinder in ihrer positiven Grundhaltung
und Widerstandsfahigkeit.

17.1 Im Kindergarten

e 7:00 - 8:00 Uhr - Friihdienst
Alle Kinder, die vor 8:00 Uhr in den Kindergarten kommen, treffen sich in einer
Gruppe und werden dort durch wechselnde padagogische Mitarbeiter betreut.

e 8:00 - 8:30 Uhr - Bringzeit
Alle Kinder treffen sich um spéatestens 8.30 in ihrer Gruppe

e 8:30 - ca. 9:15 Uhr - Morgenkreis
Die Kinder werden begriiRt, der Tag besprochen und moderierte Angeboten zu
einem aktuellen Thema angeboten.
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e 9:15 - ca. 9:45 Uhr - Gemeinsames Friihstiick oder gleitende Brotzeit
Nach dem Handewaschen wird gefrihstickt.
e 9:45 - ca. 11:45 Uhr - Freispiel/Garten/ Wald-und Wiesenspaziergéinge
Die Kinder konnen selbstbestimmend verschiedene Spiel- und Raumangebote
nutzen und anschlieBend in den Garten gehen.
e 11:45 - 12:00 Uhr - Ubergangszeit
Gemeinsames spielen im Garten, im Bewegungsraum oder im Gruppenraum.
e 12:00 - ca. 12:30 Uhr - Mittagessen - Brotzeit- Garten
e 12:30-13:00 - Uhr Abholzeit
Erste Abholzeit vor der Ruhezeit im jeweiligen Gruppenraum
e 13:00 - 14:00 Uhr - Mittagsruhe - ruhige Spielzeit - Ruhezeit
Nach dem Vorlesen einer Geschichte suchen sich alle Kinder einen Ausruhplatz oder
einen ruhigen Spielplatz.
e 14:00 - 15:00/15:30 Uhr - Freispiel - Abholzeit — Spatdienst

In der Krippe

7:00 - 8:00 Uhr - Friihdienst

Alle Kinder, die vor 8:00 Uhr in die Einrichtung kommen, treffen sich in einer Gruppe
und werden dort durch wechselnde padagogische Mitarbeiter betreut.

8:00 - 8:30 Uhr - Bringzeit

Alle Kinder treffen sich um spatestens 8.30 in ihrer Gruppe

8:30 - ca. 9:00 Uhr - Morgenkreis

Die Kinder werden begriil3t, der Tag besprochen und moderierte Angeboten zu einem
aktuellen Thema angeboten.

9:00 - ca. 9:30 Uhr - Gemeinsames Friihstiick

09:30- 11:00 Uhr - Freispiel /Gartenzeit / Spaziergidnge

11:00 - ca. 11:45 Uhr - Mittagessen

11:45 - 12:15 Uhr - Abholzeit, Wickelzeit - Vorbereitung der Schlafenszeit

Vor dem Mittagsschlaf werden die Kinder nach Bedarf gewickelt oder kdnnen abgeholt
werden.

12:30 - 14:00 Uhr - Schlafenszeit - ruhige Spielzeit

14:00 — 15:00/15:30 Uhr - Freispiel, Abholzeit - Spatdienst
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17.3 Varianten im Tagesablauf

Die obigen Zeiten koénnen variieren. Es kann, z. B. bedingt durch Aktionen, Feste und
besondere Bediirfnissen Anderungen oder Abweichungen geben.

U

18 Ubergang begleiten

18.1 von der Krippe in den Kindergarten

Der Ubergang von der Krippe in den Kindergarten wird vom Personal wie folgt begleitet:
e Besuche in den Kindergartengruppen
e gemeinsames Spiel im Garten und in den Spielefluren der Kindergartengruppen
e gemeinsame, gruppenibergreifende, altersgerechte Feste und Aktionen
e gruppenibergreifende Raumangebote
e Schnuppertage in den zukiinftigen Kindergartengruppen, bei denen die Kinder vom
Krippenpersonal und/oder den Eltern begleitet werden.
e Abschiedsritual in der Krippe
e Schnuppern in die Kindergartengruppe im Juli/August

18.2 vom Kindergarten in die Schule

Kinder freuen sich meistens auf die Schule und sind stolz, ein Vorschulkind zu sein. Fir eine
gelingende Schulvorbereitung und Ubergangsbewiltigung ist eine enge Kooperation von
Eltern, Kindergarten und Schule notwendig. Im Wesentlichen besteht diese Kooperation aus
gegenseitigen Besuchen, bei welchen die Lehrkrafte mit den Vorschulkindern erste Kontakte
kntipfen, die Kinder das Schulhaus kennenlernen, eine individuelle Vorbereitung stattfindet,
z. B. durch den Sprachvorkurs, sowie gemeinsame Elternabende veranstaltet werden. Ebenso
kommt das Gesundheitsamt fir die Schultauglichkeitsuntersuchung in den Kindergarten und
auch die Polizei, die ein Schulwegetraining durchfihrt.

w

19 Was braucht mein Kind in der KiTa

Damit es lhrem Kind in der Kindertagesstatte an nichts fehlt, braucht es eine gewisse Grundausristung,
sodass wir fur Ihr Kind gut sorgen kdnnen. Wir mochten Sie bitten alle persdnlichen Gegenstdande und
Kleidungssticke ihres Kindes zu beschriften, so kann nichts verloren gehen. Kontrollieren Sie bitte auch
regelmaRig ob Schuhe und Kleidung noch passen oder ob etwas gewaschen werden muss.
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19.1 Im Kindergarten

Bitte bringen Sie folgende Dinge zum ersten Kindergartentag lhres Kindes mit:
Kindergartentasche/-rucksack

geschlossene Hausschuhe

eine Trinkflasche

Wechselwdasche im Stoffbeutel (1 Garnitur)

Gummistiefel

AN NI NI NN

Bei Bedarf:

v" Windeln, Feuchttiicher, Einmal-Wickelunterlagen
v Schlafzeug (Kissen, Decke, Kuscheltier)

19.1.1 Fir die Wald-und Wiesentage

v' Regenjacke

v" Matschhose bzw. Schneehose fiir den Winter
v" Miitze, Schal, Handschuhe fiir den Winter

v" Winterschuhe

19.1.2 Im Sommer
v" Sonnencreme fir die Nachmittagskinder
(Im Sommer sollen alle Kinder eingecremt in die Kindertagesstatte kommen)
v" Sonnenhut
v' Badeanzug
v Handtuch

19.1.3 Zum Turnen
v" Turnbeutel mit Turnkleidung (Schlappchen, T-Shirt, Turnhose/Leggins, Socken)

19.2 In der Krippe

Bitte bringen Sie folgende Dinge zum ersten Krippentag lhres Kindes mit:
v" Wickelutensilien (Windeln, Feuchttiicher, = Wundcreme und Einweg-
Wickelunterlagen)
Schlafutensilien (z.B. Schlafsack, Kuscheltier, Schnuller)
geschlossene Hausschuhe
einen Becher oder wenn noétig eine Flasche
Wechselwdsche im Stoffbeutel
4 Fotos in PassgrofRe fir Garderobe, Ordner, Eigentumsfacher etc.
einen A4 Ordner

DN NI NI N NN

19.2.1 Im Sommer

v" Sonnenhut
v" Handtuch
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v" Sonnencreme fiir die Nachmittagskinder

19.2.2 Fir die Wald-und Wiesentage
v" Gummistiefel oder Winterschuhe
v' Regenjacke
v" Matschhose bzw. Schneehose fiir den Winter
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